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1. Factory Blue

Puede utilizar el enlace URL que figura a continuación para acceder al sitio web:

https://factory-blue.com/latam

1. Acceso

Para iniciar sesión, puede ingresar el nombre de usuario y la contraseña. Debe completar el Captcha y luego puede 
hacer clic en el botón "Ingresar" (1).

1.2. Menú

Después de iniciar sesión correctamente, puede acceder al Menú.
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1. Gestión

1. Producción

La producción es uno de los procesos más importantes dentro de la fabricación y es una parte fundamental de lo que 
significa ser un fabricante. Sin esta actividad, no se crearían productos terminados y no habría nada que vender.
Puede hacer clic en la pestaña "Producción" (1) del menú desplegable de "Gestión" para administrar la producción.

Administrar la producción
Para agregar un nuevo registro de Producción, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar el registro de 
producción ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2).
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Añadir Nuevo Registro de Producción
Cuando se hace clic en el botón "Agregar" (1), se mostrará una nueva interfaz. Seleccionas “Artículo”. Entras en la 
“Cantidad” de Producción y seleccionas “Fecha”. Seleccionas “Talonario”. Seleccionas “Depósito” y “Lote Vto”. Ingresas 
“Notas” y seleccionas “Estado”. Cuando se presiona el botón “Agregar” (1) después de ingresar los datos de todos los 
campos, el Sistema creará un nuevo registro de Producción.

También puede hacer clic en el botón "Cancelar" (2) para cancelar la adición de un nuevo registro de producción. 
Puede hacer clic en el botón "PDF" (3) para acceder al formulario de producción en formato PDF. También puede hacer 
clic en el botón "Imprimir" (4) para imprimir el formulario de producción.

Editar registro de producción

Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición. Se mostrará la nueva interfaz. Puede realizar 
modificaciones en los datos de cualquier campo. Puede hacer clic en el botón "Guardar" (1) para guardar el registro. 
Después de la modificación, puede hacer clic en el botón “Producido” (2) para confirmar las modificaciones. Puede 
crear un nuevo registro de producción haciendo clic en el botón “Nuevo” (3).

También puede hacer clic en el botón "Borrar" (4) para eliminar el registro.

Puede hacer clic en el icono de actualización para actualizar la pantalla. Puede hacer clic en el botón "Volver" (5) para 
retroceder. Puede hacer clic en el botón "PDF" (6) para acceder al registro de producción en formato PDF. También 
puede hacer clic en el botón "Imprimir" (7) para imprimir el registro de producción.
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Ver columnas de producción seleccionadas

Puede ver columnas seleccionadas de registros de producción. Para este propósito, puede hacer clic en el botón 
"Campos" (1). El sistema abrirá un formulario donde puede arrastrar las columnas hacia el lado derecho. Después de 
seleccionar las columnas, puede hacer clic en el botón "Aplicar" (2). También puede hacer clic en el botón "Cancelar"
(3) para cancelar y cerrar el formulario para la selección de columnas. También puede hacer clic en el botón

"Restaurar" (4) para restaurar la configuración de las columnas.

Organizar columnas

Puede organizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (1). Puede arrastrar columnas al lado derecho para 
cambiar su disposición. Después de arrastrar las columnas en una nueva secuencia, puede hacer clic en el botón 
"Aplicar" (2) para aplicar una nueva configuración de columnas. Puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para 
cancelar y cerrar el formulario de clasificación avanzada. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para 
restaurar la configuración anterior de las columnas.
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Agrupar por registros de producción

Puede organizar datos idénticos en grupos haciendo clic en el botón "Agrupar por" (1). Puede arrastrar los campos al 
lado derecho para organizar los registros en grupos.

Puede hacer clic en el botón "Aplicar" (2) para aplicar la agrupación y ver los datos por grupos. Puede hacer clic en el 
botón "Cancelar" (3) para cancelar y cerrar el formulario. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para 
restaurar la configuración anterior.

Exportar

Puede exportar registros de producción en cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (1) y seleccionando 
un formato. Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir 
registros de producción seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.
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1.2.1.2. Planificación de producción

Un plan de producción guiará el proceso de producción. El principal objetivo de la Planificación de la Producción es 
satisfacer la demanda a un costo de producción óptimo. Describe las observaciones de la producción. Incluye la fecha 
de producción.
Puede hacer clic en la pestaña "Planificación de producción" (1) del menú desplegable "Gestión" para gestionar la

planificación de producción.

Administrar la planificación de la producción

Para agregar un nuevo registro de Planificación de la Producción, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede 
buscar el registro de la planificación de la producción ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede 
aplicar la búsqueda avanzada (3) en los registros de planificación de la producción. Puede editar los registros haciendo 
clic en Editar (4) icono. Puede ver las columnas seleccionadas de los registros de planificación de producción, para 
este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5). Puede reorganizar las columnas haciendo clic en el botón 
"Ordenar" (6). Puede exportar registros de producción en cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y 
seleccionando un formato. Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso 
puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.
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1.2.1.3. Expedición

Describe el proceso de envío. Esta función del sistema proporciona los detalles de los clientes, la fecha de envío, la 
condición, el estado y el grado de envío.

Puede administrar los detalles del envío seleccionando la pestaña "Expedición" (1) en el menú desplegable de 
"Gestión" presente en el menú.

Administrar Expedición

Para agregar un nuevo registro de Expedición, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar el registro de la 
Expedición ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda avanzada (3) en 
Expedition Records. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver las columnas 
seleccionadas de Expedition Records, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5). Puede 
reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar Registros de expedición en cualquier 
formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede exportar registros en formato PDF, 
Word, Excel, XML, JSON,CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú 
desplegable.
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1.2.1.4. Compras pedidos

Proporciona los detalles de la orden de compra. Cuando se acuerdan los bienes que deben comprarse, se crea la 
orden de compra. La orden de compra enumera la fecha del pedido, la información del proveedor, el depósito, la 
condición, el grado y el número de orden de compra. El número de orden de compra es único

Puede administrar los detalles de la orden de compra seleccionando la pestaña "Compras pedidos" (1) en el menú 
desplegable de "Gestión" presente en el menú.

Administrar Pedidos De Compra

Para agregar un nuevo registro de Orden de Compra, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar el 
registro de la orden de compra ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda 
avanzada (3) en los registros de órdenes de compra. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de 
edición (4). Puede ver las columnas seleccionadas de los registros de órdenes de compra, para este propósito puede 
hacer clic en el botón "Campos" (5). Puede reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede 
exportar registros de órdenes de compra en cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando 
un formato. Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir 
registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.
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1.2.1.5. Recepción De Compras

Proporciona los detalles de los recibos de la orden de compra. Puede administrar los recibos de los detalles de la orden 
de compra seleccionando la pestaña "Compras Recepción" (1) en el menú desplegable de "Gestión" presente en el 
menú.

19. Administrar Recepción De Compras

Para agregar nuevo registro de recibos de Orden de Compra, puede hacer clic en el Botón “Nuevo” (1). Puede buscar 
registros de recibos ingresando una palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda avanzada
(3) en los registros de recibos. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver las
columnas seleccionadas de los registros de recibos, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5). 
Puede reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar registros de recibos de 
órdenes de compra en cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede 
exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros 
seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.
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1.2.1.6. Limpieza

Puede administrar los detalles de configuración seleccionando la pestaña "Limpieza" (1) en el menú desplegable de 
"Gestión" presente en el menú.

Administrar Limpieza

Para agregar un nuevo registro de Configuración, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar el registro de 
configuración ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda avanzada (3) en los 
registros de configuración. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver las 
columnas seleccionadas de los registros de configuración, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos"
(5). Puede reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar registros de configuración

en cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede exportar registros en 
formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña 
"Imprimir" en el menú desplegable.
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7. Stock

1. Ajustes manuals

Un ajuste de stock es el aumento o reducción que se hace al stock para que la cantidad real disponible coincida con el 
stock mostrado en el sistema. Para gestionar el ajuste de stock manualmente, puede hacer clic en la pestaña "Ajustes 
manuales" del menú desplegable de "Gestión" presente en menú.

Para gestionar el ajuste de stock manualmente ,haga clic en "Stock" (1) en el desplegable de "Gestión". Luego 

seleccione " Ajustes manuales " (2).

Puede hacer el ajuste manual de existencias a través de esta interfaz.

2
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1.2.1.7.2. Transferencia entre depósitos

Una transferencia de existencias es el proceso logístico de almacén de transferir artículos de una parte de una cadena 
de distribución a otra. El objetivo de la transferencia de stock es optimizar su capacidad de almacenamiento, haciendo 
que el proceso de manejo de inventario sea más rápido cuando la carga de trabajo es alta.

Para gestionar el Traspaso de Stock entre almacenes, haga clic en "Stock" (1) en el desplegable de "Gestión". Luego 

seleccione "Transferencia entre depósitos" (2).

Para transferir stock entre almacenes propios, debe seleccionar Articulo, Insumo, Depósito origen, Depósito destino. 
Luego puede ingresar Cantidad y Stock Origen. Luego puede hacer clic en el botón "Aceptar" (1) para confirmar la 
transferencia.
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2. Tablas

Las tablas contienen toda la información necesaria para operar.

1. Artículos
Contiene los detalles de todos los elementos. Para administrar los elementos, puede hacer clic en la pestaña "Artículos" 
del menú desplegable de "Tablas" (1) presente en la barra de menú.

Administrar Artículos

Aquí puede ver los detalles de todos los Artículos. Para agregar un nuevo registro de Artículos, puede hacer clic en el 
botón “Nuevo” (1). Puede buscar el registro de Artículos ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2).
Puede actualizar los registros de Artículos haciendo clic en el icono Actualizar (3).
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Ver Columnas Seleccionadas de Artículos

Puede ver columnas seleccionadas de Artículos Records. Para este propósito, puede hacer clic en el botón "Campo"

(1). El sistema abrirá un formulario donde puede arrastrar las columnas hacia el lado derecho. Después de seleccionar 
las columnas, puede hacer clic en el botón "Aplicar" (2). También puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para 
cancelar y cerrar el formulario para la selección de columnas. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) 
para restaurar la configuración de las columnas.

Organizar o reorganizar columnas

Puede organizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (1). Puede arrastrar columnas al lado derecho para 
cambiar su disposición. Después de arrastrar las columnas en una nueva secuencia, puede hacer clic en el botón 
"Aplicar" (2) para aplicar una nueva configuración de columnas. Puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para 
cancelar y cerrar el formulario de clasificación avanzada. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para 
restaurar la configuración anterior de las columnas.
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Exportar

Puede exportar Registros de artículos en cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (1) y seleccionando un 
formato. Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir 
registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.

Agregar Nuevo Registro de Artículos

Cuando se hace clic en el botón "Agregar" (1), se mostrará una nueva interfaz. Puede ingresar todos los detalles. Al 
presionar el botón “Agregar” (1) después de ingresar los datos de todos los campos, el Sistema creará un nuevo 
registro de Artículos.

También puede hacer clic en el botón "Cancelar" (2) para cancelar la adición de un nuevo registro de artículos.
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Editar Registro de Artículos

Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición. Se mostrará la nueva interfaz. Puede realizar 
modificaciones en los datos de cualquier campo. Puede hacer clic en el botón "Guardar" (1) para guardar el registro. 
Después de la modificación, puede hacer clic en el botón “Producido” para confirmar las modificaciones. Puede crear 
un nuevo registro de Artículos haciendo clic en el botón “Nuevo” (2).

También puede hacer clic en el botón "Borrar" (3) para eliminar el registro.

Puede hacer clic en el icono de actualización para actualizar la pantalla. Puede hacer clic en el botón "Volver" (4) para 
retroceder.

1.2.2.2. Artículos Grupos

Contiene los detalles del grupo de elementos. Para administrar todos los grupos de elementos, puede hacer clic en la 
pestaña "Artículos Grupos" del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Artículos Grupos

Aquí puedes ver todos los grupos de Artículos. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo y luego 
haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (4). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el icono 
"eliminar" (1). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (2). También puede buscar cualquier 
registro ingresando texto en la barra de búsqueda (3).

1.2.2.3. Clientes

Contiene los detalles de los clientes. Para administrar todos los clientes, puede hacer clic en la pestaña "Clientes" (1) 
del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Clientes

Para agregar un nuevo registro de Clientes, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar el registro de 
Clientes ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda avanzada (3) en Registros 
de Clientes. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver columnas 
seleccionadas de Registros de Clientes, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5). Puede 
reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar Registros de Clientes en cualquier 
formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede exportar registros en formato PDF, 
Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú 
desplegable.

1.2.2.4. Clientes Categorías

Contiene los detalles de los grupos de clientes. Para administrar todos los grupos de clientes, puede hacer clic en la 
pestaña "Clientes Categorías" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Clientes Categorías

Aquí puede consultar todas las Categorías de Clientes. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo 
y luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el 
icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo"(3). También puede buscar 
cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.5. Depósitos

Contiene los detalles de los almacenes. Para administrar todos los almacenes, puede hacer clic en la pestaña 
"Depósitos" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Depósitos

Aquí puedes consultar todos los Depósitos. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo y luego 
haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el icono 
"eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar cualquier 
registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.6. Frecuencias
Contiene los detalles de Frecuencias. Para administrar todas las Frecuencias, puede hacer clic en la pestaña 
"Frecuencias" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Frecuencias

Aquí puedes ver todas las Frecuencias. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo y luego 
haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el icono 
"eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar cualquier 
registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4). Puede actualizar los registros haciendo clic en el icono 
Actualizar.

1.2.2.7. Insumos

Contiene los detalles de los insumos utilizados para la fabricación. Para administrar todos los insumos, puede hacer clic 
en la pestaña "Insumos" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Insumos

Para agregar un nuevo registro de Insumos, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar registros de 
Insumos ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda avanzada (3) en Insumos 
Records. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver las columnas 
seleccionadas de Insumos Records, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5). Puede reorganizar 
las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar registros de Insumos en cualquier formato 
haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede exportar registros en formato PDF, Word, 
Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú 
desplegable.

1.2.2.8. Insumos Categorías

Contiene los detalles de las categorías de insumos utilizados para la fabricación. Para administrar todas las categorías 
de insumos, puede hacer clic en la pestaña "Insumos categorías" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la 
barra de menú.
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Administrar Insumos Categorías

Aquí puedes consultar todas las Categorías de Insumos. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el 
campo y luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic 
en el icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar 
cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.9. Proveedores

Contiene los detalles de los proveedores de insumos de materia prima. Para administrar todos los proveedores, puede 
hacer clic en la pestaña "Proveedores" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Proveedores

Para agregar un nuevo registro de Proveedores, puede hacer clic en el botón “Nuevo” (1). Puede buscar el registro de 
Proveedores ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puede aplicar la búsqueda avanzada (3) en 
Proveedores Records. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver las 
columnas seleccionadas de Proveedores Records, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5).
Puede reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar registros de proveedores en

cualquier formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede exportar registros en 
formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña 
"Imprimir" en el menú desplegable.

1.2.2.10. Provincias

Contiene los detalles o provincias o estados donde su uso es alto. Para administrar todos los detalles de las provincias, 
puede hacer clic en la pestaña "Provincias" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Provincias

Aquí puedes ver todas las Provincias. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo y luego haciendo 
clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el icono "eliminar"
(2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar cualquier registro

ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.11. Responsables

Contiene los detalles de los Responsables que van a utilizar el sistema. Para administrar los detalles de todos los 
Responsables, puede hacer clic en la pestaña "Responsables" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la 
barra de menú.
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Administrar Responsables

Aquí puede consultar todos los registros de Responsables. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el 
campo y luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic 
en el icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar 
cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.12. Sectores

Contiene los detalles de los sectores donde se llevan a cabo todas las tareas. El Sector puede ser maquinaria. Para 
administrar los detalles de todo el Sector, puede hacer clic en la pestaña "Sectores" (1) del menú desplegable de 
"Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Sectores

Aquí puedes consultar todos los registros de Sectores. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo 
y luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el 
icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar 
cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4). Puede actualizar los registros haciendo clic en el icono 
Actualizar.

1.2.2.13. Supervisores

Contiene los detalles del supervisor que controla las tareas que se llevan a cabo. Para administrar los detalles de todos 
los Supervisores, puede hacer clic en la pestaña "Supervisores" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la 
barra de menú.
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Administrar Supervisores

Aquí puede consultar todos los registros de Supervisores. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el 
campo y luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic 
en el icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar 
cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.14. Talonarios

Contiene los detalles del número de lote que se puede aplicar por producto por categoría de producto. Para administrar 
los detalles de todos los Talonarios, puede hacer clic en la pestaña "Talonarios" (1) del menú desplegable de "Tablas" 
presente en la barra de menú.
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Administrar Talonarios

Para agregar un nuevo registro de Talonarios, puede hacer clic en el botón "Nuevo" (1). Puede buscar registros de 
Talonarios ingresando la palabra clave en la barra de búsqueda (2). Puedes aplicar la búsqueda avanzada (3) en 
Talonarios Records. Para editar cualquier registro, puede hacer clic en el icono de edición (4). Puede ver las columnas 
seleccionadas de Talonarios Records, para este propósito puede hacer clic en el botón "Campos" (5). Puede 
reorganizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (6). Puede exportar Registros de Talonarios en cualquier 
formato haciendo clic en el botón "Exportar" (7) y seleccionando un formato. Puede exportar registros en formato PDF, 
Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú 
desplegable.

1.2.2.15. Tareas

Contiene los detalles de las tareas. Para administrar los detalles de todas las tareas, puede hacer clic en la pestaña 
"Tareas" (1) del menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Tareas

Aquí puedes consultar todos los registros de Tareas. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en el campo y 
luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo clic en el 
icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede buscar 
cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

1.2.2.16. Unidades de medida

Contiene los detalles de las unidades medidas que se van a utilizar para la fabricación o como materia prima. Para 
administrar los detalles de todas las unidades medidas, puede hacer clic en la pestaña "Unidades de medida" (1) del 
menú desplegable de "Tablas" presente en la barra de menú.
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Administrar Unidades de medida

Aquí puede consultar todos los registros de Unidades de medida. Puede editar cualquier registro cambiando el texto en 
el campo y luego haciendo clic en el icono "Guardar Registro" (1). También puede eliminar cualquier registro haciendo 
clic en el icono "eliminar" (2). Puede crear un nuevo registro haciendo clic en el botón "Nuevo" (3). También puede 
buscar cualquier registro ingresando texto en la barra de búsqueda (4).

3. Reportes

También puede acceder a varios informes desde Menú.

1. Trazabilidad de productos

Puede acceder a los informes de trazabilidad de los Productos haciendo clic en "Trazabilidad de productos" (1) 
presente en el menú desplegable de Informes.

Este es el informe de Productos después de su lanzamiento.
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Búsqueda de Trazabilidad del Producto

Aquí debe seleccionar el Lote primero para buscar la trazabilidad del producto. Luego puede buscar la trazabilidad del 
producto después de aplicar el filtro y luego hacer clic en el botón "Búsqueda" (1). También puede eliminar el filtro en la 
búsqueda haciendo clic en “Limpiar Filtros” (2).

Ver la trazabilidad de los productos

Aquí puede ver la trazabilidad de todos los productos relacionados con el lote seleccionado en la búsqueda. "Exp." (1) 

muestra un informe de los clientes que han recibido ese lote de productos y el "Prod." (2) muestra la información de 

producción de ese lote describiendo los insumos o materias primas utilizadas.
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Campos

Puede ver las columnas seleccionadas. Para este propósito, puede hacer clic en el botón "Campos" (1). El sistema 
abrirá un formulario donde puede arrastrar las columnas hacia el lado derecho. Después de seleccionar las columnas, 
puede hacer clic en el botón "Aplicar" (2). También puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para cancelar y cerrar el 
formulario para la selección de columnas. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para restaurar la 
configuración de las columnas.

Ordenar

Puede organizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar (1)". Puede arrastrar columnas al lado derecho para 
cambiar su disposición. Después de arrastrar las columnas en una nueva secuencia, puede hacer clic en el botón 
"Aplicar" (2) para aplicar una nueva configuración de columnas. Puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para 
cancelar y cerrar el formulario de clasificación avanzada. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para 
restaurar la configuración anterior de las columnas.
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Exportar:

También puede exportar datos haciendo clic en el botón "Exportar" (1) y seleccionando un formato de archivo. Puede 
exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros 
seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.

1.2.3.2. Trazabilidad de Insumos

Puede acceder a los informes de trazabilidad de los Insumos haciendo clic en "Trazabilidad de Insumos" (1) en el menú 
desplegable de Informes.

Este es el reporte de trazabilidad de los insumos.
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Trazabilidad de entradas de búsqueda

Aquí debe seleccionar primero el lote para buscar la trazabilidad de las entradas. Luego puede buscar la trazabilidad 
de las entradas después de aplicar el filtro y luego hacer clic en el botón "Búsqueda" (1). También puede eliminar el 
filtro en la búsqueda haciendo clic en “Limpiar Filtros” (2). También puede guardar el filtro haciendo clic en “Guardar 
Filtro” (3).

Ver Trazabilidad de Entradas

Aquí puede ver la trazabilidad de todos los insumos relacionados con el lote seleccionado en la búsqueda. 

“Producción." (1) muestra la información de producción de ese lote describiendo los insumos o materias primas 

utilizadas.
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Campos

Puede ver las columnas seleccionadas. Para este propósito, puede hacer clic en el botón "Campo" (1). El sistema 
abrirá un formulario donde puede arrastrar las columnas hacia el lado derecho. Después de seleccionar las columnas, 
puede hacer clic en el botón "Aplicar" (2). También puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para cancelar y cerrar el 
formulario para la selección de columnas. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para restaurar la 
configuración de las columnas.

Ordenar

Puede organizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (1). Puede arrastrar columnas al lado derecho para 
cambiar su disposición. Después de arrastrar las columnas en una nueva secuencia, puede hacer clic en el botón 
"Aplicar" (2) para aplicar una nueva configuración de columnas. Puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para 
cancelar y cerrar el formulario de clasificación avanzada. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para 
restaurar la configuración anterior de las columnas.
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Exportar

También puede exportar datos haciendo clic en el botón "Exportar" (1) y seleccionando cualquier formato de archivo. 
Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, JSON, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros 
seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.

1.2.3.3. Stock movimientos Artículos

Si desea ver el movimiento de artículos en el stock, puede hacer clic en "Stock movimientos Artículos" (1) en el menú 
desplegable de Reportes.
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Ver Movimiento de Artículos en Stock

Aquí puede ver los movimientos de todos los artículos en stock.

Campos

Puede ver las columnas seleccionadas. Para este propósito, puede hacer clic en el botón "Campos" (1). El sistema 
abrirá un formulario donde puede arrastrar las columnas hacia el lado derecho. Después de seleccionar las columnas, 
puede hacer clic en el botón "Aplicar" (2). También puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para cancelar y cerrar el 
formulario para la selección de columnas. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para restaurar la 
configuración de las columnas.
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Ordenar

Puede organizar las columnas haciendo clic en el botón "Ordenar" (1). Puede arrastrar columnas al lado derecho para 
cambiar su disposición. Después de arrastrar las columnas en una nueva secuencia, puede hacer clic en el botón 
"Aplicar" (2) para aplicar una nueva configuración de columnas. Puede hacer clic en el botón "Cancelar" (3) para 
cancelar y cerrar el formulario de clasificación avanzada. También puede hacer clic en el botón "Restaurar" (4) para 
restaurar la configuración anterior de las columnas.

Esta función se utiliza para clasificar datos idénticos en el grupo según el grupo seleccionado por usted.

También puede organizar los datos en orden ascendente y descendente. Puede aplicar la nueva configuración 
haciendo clic en el botón "Aplicar". Puede restaurar la configuración anterior haciendo clic en el botón "Restaurar". 
También puede cancelar o cerrar la interfaz haciendo clic en el botón "Cancelar".

Exportar

También puede exportar datos haciendo clic en el botón "Exportar" (1) y seleccionando cualquier formato de archivo. 
Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros 
seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.
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Agrupar por

Después de hacer clic en "Agrupar por" (1), Puede agrupar datos utilizando esta interfaz.

Resumen

También puede ver el resumen haciendo clic en el botón “Resumen”.
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1.2.3.4. Stock movimientos Insumos

Al hacer clic en "Stock movimientos Insumos" (1) del menú desplegable de Reportes, Con este informe, puede ver el 
movimiento de insumos en el stock.

A través de este informe, puede ver los movimientos de insumos en stock. Puede buscar y reorganizar columnas. 
Puede hacer agrupación de datos. Puede ver campos seleccionados de registros. Puede realizar una clasificación 
avanzada y exportar datos en cualquier formato de archivo.
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También puede ver el resumen haciendo clic en el botón "Resumen".

1.2.3.5. Stock de artículos por depósito

Para ver los Artículos de Stock por almacén, puede hacer clic en "Stock de artículos por depósito" (1) en el menú 
desplegable de Informes.
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Con este informe, puede ver el stock de artículos por almacén. Puede buscar y reorganizar columnas de artículos en 
stock. Puede hacer agrupación de datos. Puede ver campos seleccionados de registros. Puede realizar una 
clasificación avanzada y exportar datos en cualquier formato de archivo.

1.2.3.6. Stock de insumos por depósito

Para ver los Insumos de Stock por almacén, puede hacer clic en “Stock de insumos por depósito” (1) en el desplegable 
de Informes.
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Con este informe, puede ver todas las entradas de stock por almacén. Puede buscar y reorganizar las columnas 
Entradas de existencias. Puede ver campos seleccionados de registros.

Puede hacer agrupación de datos. Puede realizar una clasificación avanzada y exportar datos en cualquier formato de 
archivo.

1.2.3.7. Punto de pedido de artículos

Al hacer clic en "Punto de pedido de artículos" (1) en el menú desplegable de Reportes, puede ver el informe de puntos 
de pedido de artículos.
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El punto de reordenación del artículo es el nivel de artículos en el inventario que activa la reordenación de ese artículo. 
En esta interfaz, puede ver todos los detalles relacionados con el punto de pedido de artículos. Puede ver los puntos de 
pedido de todos los artículos. Puede ver campos seleccionados de registros. Puede buscar y reorganizar columnas de 
puntos de reordenamiento de artículos. Puede realizar una clasificación avanzada y exportar datos en cualquier 
formato de archivo.

1.2.3.8. Punto de pedido de insumos

Punto de reorden de entrada de stock: Para verificar el punto de reorden de entrada de stock, puede hacer clic en 
"punto de pedido de stock de Insumos" (1) en el menú desplegable de Informes.
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El punto de reorden es el inventario mínimo o el nivel de existencias para un producto específico que desencadena la 
reordenación de más inventario cuando se alcanza. Puede ver campos seleccionados de registros.

Puede ver los puntos de pedido de entrada de existencias de todas las entradas. Puede buscar y reorganizar columnas 
de puntos de reorden de entrada de existencias. Puede realizar una clasificación avanzada y exportar datos en 
cualquier formato de archivo.

1.2.3.9. Panel de Control

Puede acceder al Panel de control haciendo clic en "Panel de control" (1) en el menú desplegable de "Reportes".
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El panel de control básicamente muestra lo que se fabricó durante los últimos treinta días y lo que se entregó a los 
clientes en los últimos treinta días.

4. Seguridad

1. Usuarios

Para administrar todos los usuarios del sitio web, puede hacer clic en "Usuarios" (1) presente en el menú desplegable 
de Seguridad.
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Administrar usuarios

puede ver los detalles de todos los usuarios. Puede crear un nuevo usuario haciendo clic en el botón "Nuevo" (1). 
También puede buscar usuarios ingresando los detalles del usuario en la barra de búsqueda (4). Puede exportar los 
detalles de los usuarios en cualquier formato de archivo haciendo clic en "Exportar" (2).

Puede editar los detalles de cualquier usuario haciendo clic en el icono de "Editar" (3).

Crear un nuevo usuario

Después de ingresar todos los detalles del usuario, puede crear un nuevo usuario haciendo clic en el botón "Agregar"

(1). También puede cerrar esta interfaz haciendo clic en el botón “Salir” (2).
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Exportar detalles de usuarios

Puede exportar los detalles de los usuarios haciendo clic en el botón "Exportar" (1). En el menú desplegable Exportar, 

seleccione el formato en el que desea guardar los datos. Puede exportar registros en formato PDF, Word, Excel, XML, 

CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.

Edite los detalles del usuario

Puede editar los detalles de cualquier usuario después de hacer clic en el icono "Editar". Después de las 
modificaciones, puede hacer clic en el botón "Guardar" (1) para guardar los cambios. Puede hacer clic en el botón 
"Nuevo" (2) para crear un nuevo usuario. Puede hacer clic en el botón "Borrar" (3) para eliminar el usuario. También 
puede hacer clic en el botón "Salir" (4) para cerrar esta interfaz.

1

2 1 3 4



1.2.4.2. Aplicaciones
Para administrar todas las aplicaciones, puede seleccionar la pestaña "Aplicaciones" (1) presente en el menú 
desplegable de Seguridad.

Administrar aplicaciones

Puede ver los detalles de todas las aplicaciones. Puede crear una nueva aplicación haciendo clic en el botón "Nuevo"

(1). También puede buscar la aplicación ingresando los detalles de la aplicación en la barra de búsqueda (2). Puede 
exportar los detalles de las aplicaciones en cualquier formato de archivo haciendo clic en "Exportar" (3). Puede editar 
los detalles de cualquier aplicación haciendo clic en el icono de "Editar" (4).
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Edite los detalles de la aplicación

Puede editar los detalles de cualquier aplicación después de hacer clic en el icono "Editar". Después de las 
modificaciones, puede hacer clic en el botón "Guardar" (1) para guardar los cambios. Puede hacer clic en el botón 
"Nuevo" (2) para crear una nueva aplicación. Puede hacer clic en el botón "Borrar" (3) para eliminar la aplicación. 
También puede hacer clic en el botón "Salir" (4) para cerrar esta interfaz.

Crear nueva aplicación

Después de ingresar todos los detalles de la aplicación, puede crear una nueva aplicación haciendo clic en el botón 
"Agregar" (1). También puede cerrar esta interfaz haciendo clic en el botón “Salir” (2).
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Exportar detalles de aplicaciones

Puede exportar los detalles de las aplicaciones haciendo clic en el botón "Exportar" (1). En el menú desplegable 

Exportar, seleccione el formato en el que desea guardar los datos. Puede exportar registros en formato PDF, Word, 

Excel, XML, CSV y RTF. Incluso puede imprimir registros seleccionando la pestaña "Imprimir" en el menú desplegable.

1.2.4.3. Grupos

Puede administrar Grupos seleccionando "Grupos" (1) en el menú desplegable de Seguridad.
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Administrar grupos

Puede ver todos los detalles de los grupos. Puede editar cualquier registro haciendo clic en el icono de edición (1). 
Puede buscar cualquier registro. Puede exportar registros de grupo haciendo clic en el botón "Exportar" (2) y 
seleccionando un formato. Puede crear un nuevo registro de grupo haciendo clic en el botón "Nuevo" (3).

1.2.4.4. Grupos | usuarios

Puede administrar usuarios por grupos seleccionando “Grupos | usuarios” (1) del desplegable de Seguridad.
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Buscar grupos de usuarios

Puede buscar los detalles del usuario seleccionando un grupo (es decir, aplicando un filtro) del menú desplegable y 
luego haciendo clic en el botón "Búsqueda" (1). También puede eliminar el filtro en la búsqueda haciendo clic en el 
botón "Limpiar filtros" (2). También puede guardar filtros haciendo clic en el botón "Guardar filtro" (3).

Usuarios Grupo

Ver usuarios por grupo Puede ver los detalles de los grupos de usuarios después de hacer clic en el botón "Búsqueda". 
Puede buscar usuarios ingresando los detalles del usuario en la barra de búsqueda (1). Puede editar los detalles del 
usuario haciendo clic en el icono "Editar" (2). También puede retroceder haciendo clic en el botón "Volver" (3). Puede 
ver columnas específicas de usuario haciendo clic en "Campos" (4). También puede organizar columnas haciendo clic 
en el botón "Ordenar" (5).
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1.2.4.5. Grupos | Aplicaciones

Puede administrar aplicaciones en grupo seleccionando “Grupos | Aplicaciones” (1) del Desplegable de Seguridad.

Esta configuración permitirá la asignación de permisos de uso de los distintos módulos o aplicaciones a 

grupos de usuarios.

Buscar aplicaciones por Grupos

Puede buscar los detalles de la aplicación seleccionando un grupo (como aplicar un filtro) del menú desplegable y 
luego haciendo clic en el botón "Ok" (1).
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Administrar aplicaciones de grupo

Puede administrar todas las aplicaciones del grupo seleccionado. También puede cerrar esta interfaz haciendo clic en 
el botón “Salir” (1). Este modulo se utiliza para asignar permisos de uso de las aplicaciones del 
sistema a los usuarios que deben estar agrupados en un grupo al que se le asignaran los 
permisos.

1.2.4.6. Cambiar la contraseña

Para cambiar la contraseña de la cuenta, puede seleccionar "cambiar la contraseña" (1) en el menú desplegable de 
Seguridad.
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En este formulario, puede ingresar su contraseña anterior, contraseña nueva y confirmar su contraseña. Luego puede 
solicitar el cambio de contraseña después de hacer clic en el botón "Aceptar" (1).

1.2.5. Salir

Puede salir del sitio web haciendo clic en el botón "Salir" (1) presente en la barra de menú.
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